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~ Infroducgdio

A forma como as sociedades cientificas a diferenca entre o sucesso e o fracasso.
tratam os eventos que promovem é peculiar A grade de programagdo com os temas
de cada entidade e cada vez mais se tornam  que serdo tratados é relevante, mas o local

exigentes e profissionais para atender as sempre agrega outras motivacdes, como a
expectativas de seus associados. A proxima chance dos participantes obterem outras
edicdo tem que ser melhor que a anterior, e vivencias.

isso comeca ser desenhado jd no processo

de escolha do local do evento. O espaco é Por isso, segue um check-list com os

um grande atrativo para os participantes, principais pontos a serem observados
além de ter implicacdes logisticas, de quando se pensa em organizar um evento
infraestrutura e comerciais que podem ser técnico-cientifico.
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- Caso ainda ndo tenha uma, criar a
comissdo que deve ser formada por
membros da drea de interesse, para ser
responsdvel pela organizacdo do evento.

-Definir calenddrio das reunides da
comissdo de eventos.

-Estabelecer quais as tarefas da comissdo
com suas respectivas datas de conclusdo.

. - Reunir informag&es que possam contribuir
/ com o enriquecimento do evento atual,
junto aos associados, ao trade turistico e ao

Y
e } publico em geral.

- Avaliar todos os resultados alcancados
com base nas estimativas estabelecidas.

- Apontar os erros e acertos do evento
anterior para corre¢des e aproveitamento
das boas praticas no evento atual. Avaliar
fatores, como clima, local do evento,
instalacoes, deslocamento, etc.
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- Estudar qual o formato principal do evento a fim de filtrar a busca de

melhores opcdes.

- A partir das atividades definidas para a programag¢do como reunides,

palestras, exposicdes, minicursos, oficinas, etc, avaliar as necessidades

de diferentes espacos para suportar o tipo de evento escolhido.

- Prever o nimero estimado e origem dos participantes baseado no

histérico do evento.

Orcamentos

- Estudar todas as demandas para escolha do
local (pesquisaq, visita técnica, divulgacdo, etc.),
e calcular o impacto no orcamento total para
realizacdo do evento.

- Preparar apresentacdo detalhada do
orcamento para avaliacdo e aprovacdo da
diretoria da sociedade cientifica e que poderd
ser levada para chancela dos associados em
assembleia.

- Apontar quais sdo as fontes de recursos
existentes e quais podem ser criadas para
concretizar a escolha do local.

- Prever uma quantia financeira para servir
de “caixa”, e que serd usada pela entidade/
organizadores para cobrir possiveis despesas
extras durante o evento (espaco, hotel,
fornecedores).

Regras de
candidatura

- Revisar as regras para
candidatura que cada
associacdo, empresa ou entidade
estabelecem para seu evento.

- Verificar os itens da
candidatura que estejam de
acordo com o perfil da cidade
que se candidata.

- Verificar todos os critérios exigidos
para candidatura

- As regras de candidatura irGo guiar todo
o processo de organizacdo do evento.
Fique atento.

4| Uberlandia Convention & Visitors Bureau



R. Vitalino Rezende do Carmo, 77

RESERVAS

(34) 3230-92000
hoteisarco.com.br
0800 6072011
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Ciritérios para Selecao do Evento a ser captado

- Verificar local para o evento e rede
hoteleira.

- Verificar condicdes climdticas para o
periodo.

- Verificar a data do evento, se ndo coincide
com outro que possa vir a prejudicar o
evento a ser captado.

- Verificar o cendrio econémico, com
objetivo de atingir o equilibrio financeiro que
viabilize a realizacdo do evento.

- Reunir informacdes com entidades

e autoridades que mostrem o quadro
atualizado de dreas como seguranca,
transporte e saude, de possiveis locais para
o evento.

- Dar atencdo especial para o deslocamento
do publico até o evento, avaliando os custos
e qualidade da malha aérea e vidria.

- Verificar se haverd a participacdo dos
associados no processo de selecdo da
cidade sede do evento.

- Reunir histérico da cidade candidata
(gastronomia, hotéis, centros de eventos),
que podem vir a fazer parte do evento.

- Apresentar apoio local para a realizagdo
do evento.

- Definir vantagens extras que poderdo ser
relevantes em um momento de decisdo da
escolha da cidade sede.



ESPACOS
INDEPENDENTES
PARA EVENTOS

De eventos sociais 80s maiores shows do
Brasil. De convencoes e feiras a rodadas
de negodcios e workshops.
Conheca @ maior estrutura e o mais
completo mix de servicos do Triangulo
Mineiro:

0 9 P
Mais de 53 mil m
Espacos independentes para eventos
Cascatas iluminadas e lagos
Capacidade para mais de 10 mil pessoas

Estacionamento

Av. Lidormira Borges do Nascimento, 2005
PALACIODECRISTAL.COM.BR Shopping Park | Uberlandia - MG | 38425-270




~ Cronograma

- Definir data do evento: o periodo entre
maio e setembro é considerado baixa
temporada de eventos, com as melhores
oportunidades para conseguir tarifas
promocionais em vdrios prestadores de
servicos turisticos. Importante ficar atento
aos feriados, pois sdo periodos de alta
ocupacdo e todas as negociacées podem
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ser mais dificeis.

- Verificar a capacidade da rede hoteleira
para hospedagem dos participantes nas
datas do evento.

- Estar atento as datas das visitas técnicas
realizadas pela associacdo detentora do
evento, para preparar o trade para as visitas
de inspec¢do.
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Midia Integrada

Compartilhamento de audiéncia

U B E R LA N D IA Leia revista Cult

e anuncie.

EI TO DA C U LT Eventos,

CULTETODA | - [

34 3232-6600

www.netcult.com.br
comercial@netcult.com.br

(=] 5 [m]

Versdo impressa e online
(site e smartphones)

Muito mais audiéncia em versdes impressa e digital

S&o mais de 200 mil leitores das classes A, B e C nas versdes impressa e online
distribuidas entre empresas, entidades de classe, poder publico e formadores de
opinido de Uberlandia e regido em tiragem mensal.

@ REVISTACULTMINAS @ REVISTACULT _ (®) REVISTACULT



Finalizagcao do Processo

- Apresentar os locais que tenham a
capacidade de suprir as necessidades
relacionadas ao formato e ao nimero
estimado de participantes.

- Listar todas as caracteristicas técnicas
da cidade sede que deverdo, fazer parte
das propostas apresentadas a comissdo
de organizac¢do da associacdo, entidade ou
empresa.

- Verificar se haverd prioridade

para espacos de eventos que sejam
independentes ou para os que fazem parte
de hotéis ou resorts.

- Listar quais as vantagens de optar pelo
local independente ou pelo local vinculado
a hotéis ou resorts.

Hospedagem

- Listar op¢des para hospedagem
disponiveis para época do evento, de
acordo com a demanda do dossié de
candidatura.

- Apresentar as condi¢cdes de negociacdo
de valores da rede hoteleira com base nas
descricdes do dossié de candidatura.

- Apresentar quais servigos extras estardo

inclusos nas parcerias com os hotéis ou
resorts.

Petfil dos fornecedores

- Listar as dreas dos fornecedores que
deverdo ser contratos na cidade candidata.

- Apontar as qualidades das empresas
prestadoras de servicos terceirizados.

- Verificar se a contratacdo de fornecedores
serd de responsabilidade da comissdo de
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evento da associacdo, entidade ou empresa,
ou se serd totalmente de responsabilidade
do organizador do evento local.

- Listar todos os procedimentos
relacionados a contratacdo dos prestadores
de servicos, desde prazos para o envio

de proposta até data de pagamento, e
documentos necessdrios para cadastro.

- Verificar como serd a entrega da propsota
e como serd a divulgacdo do destino
escolhido.

- Estabelecer periodos de avaliacdo do
processo de escolha do local e eleger quais
devem ser as prioridades de cada nova
etapa.




UMA SUPER ESTRUTURA PARA EVENTOS SOCIAIS
E GORPORATIVOS DE TODOS 05 TAMANHOS,.

0S HOTEIS EXECUTIVE INN E GRAN EXECUTIVE JUNTOS OFERECEM TUDO
QUE VOCE PRECISA PARR REALIZAR SEUS EVENTOS COM MUITO SUCESSO.

2 Complexo totalizando 10 salas com formatos diversos para
eventos executivos, empresariais, festas e reunides.

2 Capacidade de 10 a 500 pessoas.

2 Estrutura completa com equipamentos de ponta.

= > Servicos de alimentos e bebidas como coffee break, coquetel,
buffet e mesa de boteco.

Salao flexivel com
capacidade para até
500 pessoas.
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‘\J RESERVE ]A O SEU EVENTO

Av. Rondon Pacheco, 5000 (34) 3218-0500 Rua Natal, 1415
B. Tibery - Uberlandia-MG eventos@executiveinn.com.br B. Tibery - Uberlandia-MG
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-~ unedestinos *

Unido Nacional de CVBs e Entidades de Destinos

Este Guia foi baseado em material cedido pela empresa Pires e Associados

(34) 3219-5705
www.uberlandiacvb.com.br

gerencia@uberlandiacvb.com.br
marketing@uberlandiacvb.com.br



